Hakemukset

Hakemukset sivulta pdastéan katsomaan lapi tapahtumaan saapuneita tyévoimahakemuksia. Oletuksena listassa nakyvat kaikki tapahtumaan hakeneet,
riippumatta hakemuksen tilasta. Listaa voidaan kuitenkin helposti suodattaa halutuilla ehdoilla riippuen siitd mita halutaan milloinkin tehdé. Suodatukseen
voidaan valita korkeintaan yksi ehto jokaisesta ryhmasta, mutta niista ryhmista mille ei ole tarpeen valita ehtoa sita ei ole pakko tehda. Ryhmat joista
voidaan suodatusehtoja valita ovat Haettu tehtévé joka on siis se tehtdvaalue mihin tydvoimahakemusta tehtdessé on haettu, Hyvéksytty tehtava joka on
siis se mihin on tapahtumassa hyvéksytty, Henkilostéluokka joka siis kertoo mihin henkiléstéluokkaan henkild kuuluu ja Hakemuksen tila joka siis kertoo
hakemuksen kasittelyn tilan. Kohta luettelojarjestys ei puolestaan millaén tavalla vaikuta ketka listassa nakyvat mutta silla voidaan listatut henkil6t
nékymaén halutaan jarjestetyksessé.

Valinnalla muokkaa kaikkia nakyviéa voidaan suorittaa kaikille nékyville kayttéjille jokin tietty valittu operaatio. Se tarjoaa vaihtoehdot hylata nakyvista kaikki
kasittelemattomat hakemukset joka on hyddyllinen valinta esimerkiksi sen jalkeen kun kaikki tydvoimavalinnat on tehty. Toisena valintana voidaan vaatia
nékyvia tydvoiman edustajia vahvistamaan saapumisensa tapahtumaan tyévoimaksi. Silloin heille I&htee "Tydvoimaviestit" osiossa ryhmalle "Vahvistusta
odottavat" méadritelty viesti johon olisi hyvéa olla maariteltyna esimerkiksi deadline kyseiselle varmistukselle sek& muita mahdollisia ohjeita. Vie valinnalla
voidaan tiedot nakyvista hakijoista vieda tiedostoon jos niita tarvitaan esimerkiksi jossain muualla. Tuetut tiedostotyypit ovat XLSX, CSV ja TSV, joista
XLSX toimii hyvin perus toimisto-ohjelmistoon kuuluvalla taulukkolaskentaohjelmalla joten jos et tieda mita niista tarvitset se lienee itsellesi kaytettavin.
Tulosta tyotodistukset valinnalla taas voidaan tulostaa tyétodistukset nakyville kayttajille.
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Kojelauta Suodata hakemuksia

Hakemukset Haettu tehtava

Tydvoimaviestit

. } ) Hyvéksytty tehtava
Tydvuorojen suunnittelu
Saapuneeksi kirjaaminen
Henkilostdluokka

Muokkaa tehtévaalueita Hakemuksen tila

Tydvoimahaun alkamis- ja
paattymisajat

Paitakoot
Luettelojérjestys
Tapahtumaan ilmoittautuneet henkilét

Tehtivaalueet

Sukunimi Etunimi Nick [ Vaatii huomiota | Hylatty |
Testaaja Tauno testikéyttaja
Testinukke Terja
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Valittaessa jonkun tapahtumaan ilmoittautuneen henkilon paastaéan katsomaan ja muuttamaan kyseisen henkilon hakemuksen tilaa. Ensimmaéinen avautuu
sivu jossa nakyvat tiedot hakemuksen tilasta ja kyseisié tietoja voi tata kautta myds muuttaa. Ylimpéana nakyy paivattyna kaikki hakemuksen tilaan
kohdistuneet muutokset siséltden sen luonnin ja kaikki muut mahdolliset tilanmuutokset. Sen alla nakyvéat varilliset painikkeet, joista tilaa voidaan muuttaa
edelleen. Ne vaihtoehdot mita se tarjoaa riippuvat hakemuksen nykyisesta tilasta (Tyovoiman tilakaavio).

Sen alla on lomake tyévoimavastaavan merkinndille ja siihen tulisi merkitd myéhemmin tarvittavat tiedot eli vahintaénkin mihin tehtavaan hakija on
hyvéaksytty ja mihin henkiléstéluokkaan hén kuuluu. Valintoja kdytetdén automaattisissa ryhmaviesteissa ja muussakin suodatuksessa ja luokittelussa eli
paikkansapitavat merkinnat varsinkin mainituissa osissa helpottavat paljon. Muut merkinnat ovat enemman tyévoimavastaavan omia muistiinpanoja ja eri
tydvoimavastaavien keskindista yhteydenpitoa varten. Tehtavénikekin on tarpeen vain silloin kun hakijalle halutaan oma tehtavanimike yleisen
tehtévaaluepohjaisen nimen sijaan. Mikali tietoihin tehtddn muutoksia ne pitdéd muistaa tallentaa sivun alareunasta.
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Henkilostoluokat

Hakemus miké& on jo aiemmin hyvéksytty ja vuorotkin lahetetty:
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PR Hakemuksen tila
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Hakemuksen tiedot Tydvoil iestif Ty yhistoria

Tapahtuma

Luotu

Aseta perétilaan

Hylkaa

Merkitse peruutetuksi

Printataan badgeen ym. Asetetaan automaattisesti hyvaksyttyjen tehtavaalueiden perusteella
mikali kentta jétetaan tyhjaksi

[ Conitea

[ Vuorovastaava

O Tyévoima

[ Ohjelmanjarjestaja
[ Guest of Honour
[ Media

0 Myyja

[ Vieras

Mihin henkiléstéryhmiin tdma henkild kuuluu? Henkil6 saa valituista ryhmista ylimman mukaisen
badgen.
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Tauno "testikaytEja" Testaaja Terja Testinukke —
Hakijan tiedot Hakemuksen tiedot Tydvoimaviesti Tyo yhistoria
Tapahtuma
Luotu
Hyvaksytty

2. huhtikuuta 2016 kello 18.32
Ty6voimahaun alkamis- ja
padttymisajat 2. huhtikuuta 2016 kello 18.32

Paitakoot Merkitse saapuneeksi

Tydvoimavastaavan merkinnét

Tehtdvanimike

Henkilostoluokat

Kirjaa reklamaatio vuoroista

Vuorot valmiit

Ei saapunut paikalle ~ Vapauta teht& Aseta perétilaan

Printataan badgeen ym. Asetetaan automaattisesti hyvaksyttyjen tehtavaalueiden perusteella
mikali kentta jétetaan tyhjaksi

[ conitea

[ vuorovastaava

[ Tysvoima

[ Ohjelmanjarjestaj
[ Guest of Honour
[ Media

[ Myyja

Hakemuksen tilasivulta siis tehd&an itse tilamuutokset mutta niiden pohjaksi tarvittava tieto hakijasta saadaan sivuilta "Hakijan tiedot", "Hakemuksen
tiedot" ja "Tydskentelyhistoria". Hakijan tiedot sivu néyttéda ne tiedot mita hakija on syéttanyt Kompassin kayttajatietoihin seka hakijan Kompassiin
syottamat patevyydet, niité tietoja ei tydvoimavastaava voi muokata vaan ne ovat vain hakijan itsensa muokattavissa oman kayttajatilinsa kautta.
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Kojelauta
Tauno "testikayttaja" Testaaja Terja Testinukke —
Hakemukset
" y Hakemuksen tila Hakijan tiedot Hakemuksen tiedot Tydvoil iestil Tyd: yhistoria
Ty6voimaviestit
Tybvuorojen suunnittelu Hakijan tiedot N&mé tiedot ovat vain henkildn itsensa muokattavissa.
Saapuneeksi kirjaaminen Etunimi* Tauno

Muokkaa tehtévaalueit:
uokiaa teniavaaluetia Sukunimi* Testaaja

Tydvoimahaun alkamis- ja
paattymisajat Nick testikayttaja

Vakiintunut lempinimi tai Internet-nick.
Paitakoot

Nimen esittdminen Etunimi "Nick" Sukunimi v

Téassa voit vaikuttaa siihen, missd muodossa nimesi esitetdan (esim. painetaan badgeesi).

Syntyméapéiva*  01.01.1980

Syntym&aika muodossa 24.2.1994
kinyt 36 3
k& tapahtuman alkaessa 36 2

Puhelinnumero™ 0401234567

Puhelinnumeroasi kaytetaan tarvittaessa kiireellisiin yhteydenottoihin koskien osallistumistasi
tapahtumaan.

Hakemuksen tiedot sivu puolestaan nayttaa ne tiedot mita hakija on tayttanyt tydvoimaksi hakiessaan. Naité tietoja voi hakija itse muokata siihen asti
kunnes tyévoimavastaava ottaa hakemuksen kasittelyyn, minka jalkeen ne ovat vain tydvoimavastaavan muokattavissa. Siksi muutoksista hakemukseen
tarvitseekin aina olla kyseisen tapahtuman tyévoimavastaavaan yhteydessa. Mikali tietoihin tehtd&n muutoksia ne pitdd muistaa tallentaa sivun
alareunasta.
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Hakemukset
Hakemuksen tila Hakijan tiedot Hakemuksen tiedot Tydvoil iestil Ty yhistoria

Ty6voimaviestit

Tydvuorojen suunnittelu =N

Saapuneeksi kirjaaminen Tehtavat
Muokkaa tehtévaalueita Haettavat tehtivét O conitea
Tydvoimahaun alkamis- ja [ Erikoistehtava
patymisajat [ Jarjestyksenvalvoja
Paitakoot [ Kasaus ja purku

O Logistiikka

[ Majoitusvalvoja

O Myynti

[ Narikka

[ ohjelmavankari

[ Green room

[ Tattiointi

Tekniikka

[ valokuvaus

Yieisvankari

Info

Valitse kaikki ne tehtavat, joissa olisit valmis tyéskentelemaan tapahtumassa. Huomaathan, ettd
sinulle tarjottavia tehtévia voi rajoittaa se, mité patevyyksia olet ilmoittanut sinulla olevan.
Esimerkiksi idriestuksenvalvoiaksi voivat ilmaittautua ainoastaan JV-kortilliset

Tyoskentelyhistoria kohdassa voidaan puolestaan tarkastella kyseisen hakijan tydskentelyhistoaa saman yhdistyksen tapahtumissa seka mikali hakija on
sen Kompassista sallinut myds muissa Kompassia hyédyntavissa tapahtumissa.
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Kojelauta

Tauno "testikayttaja" Terja Testinukke —

Hakemukset

PR - Hakemuksen tila Hakijan tiedot Hakemuksen tiedot Tyévoimaviestit Tydskentelyhistoria
Tydvoimaviestit

Tydvuorojen suunnittelu

Tama henkilé ei ole tydskennellyt muissa Tracon ry:n tapahtumissa.

Saapuneeksi kirjaaminen . B . )
REVULRCES T ETERN SR Hyvaksytty, vuorot lahetetty Terja Testinukke —
Muokkaa tehtdvaalueita

Tyévoimahaun alkamis- ja
paattymisajat

Paitakoot

Tracon 11 -tapahtuman jarjestaa Tracon ry. Kompassi © 2009-2016 Santtu Pajukanta et al. Rekisteriseloste.

Ty6voimaviestit kohta hakemuksen tiedoissa taas antaa mahdollisuuden katsoa, mitké tydvoimaviestit ovat lahteneet kyseiselle hakijalle ja mité niissé on
lukenut. Se on hyddyllisté jos pitaa tarkistaa onko jonkin viestin pitanyt Iahteé jollekulle hakijalle tai muissa epaselvyys tilanteissa. ltse tydvoimaviestien
hallinta on kuitenkin "Tydvoiman hallinta" valikon "Tyévoimaviestit" kohdassa josta oma sivunsa ohjeessa.
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Kojelauta
Tauno i [N CSEETEN Hyvaksytty, vuoro etetty Terja Testinukke —
Hakemukset
P Hakemuksen tila Hakijan tiedot Hakemuksen tiedot Tydvoimaviestit Tydskentelyhistoria
Tydévoimaviestit
Tydvuorojen suunnittelu Tydvoimaviestit
Saapuneeksi kirjaaminen Téssé naet télle hakijalle lahteneet tydvoimaviestit (massapostitukset). Napsauttamalla viestin otsikkoa voit tarkastella viestin tekstia

sellaisena, kun se on lahtenyt télle hakijalle.

Muokkaa tehtdvaalueita

L o Ei viesteja.
Tyévoimahaun alkamis- ja
paattymisajat

Paitakoot Tauno il 2[ERNCEEETC I Hyvaksytly, vuorot lahetetry Terja Testinukke —
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