Tybvoimaviestit

Tydvoimaviestien kautta pystyy madrittdméaan ja muokkaamaan massapostituksia, jotka lahetetaan kaikille valittuun ryhmaan kuuluville seka kaikille
mydhemmin ryhmaan liittyville. Kun sivun avaa niin alkunakymasséa nakyy kaikki tdhan mennessa lahetetyt viestit sekd mahdollisesti viela lahettamatta
olevat luonnokset.

Lahetetyt viestit sdilyvat listassa lokina tapahtuneista mutta lahettdmétt& olevat luonnokset voidaan vielé kokonaan poistaa. Seké luonnosten etta
lahetettyjen viestien kohdalla viestin tietoihin paastéaa klikkaamalla sen otsikkoa. Uusi viesti painike luonnollisesti luo uuden viestin.
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Tydvoiman hallinta
Kojelauta Tyovoimaviestit
Hakemukset Kanava Otsikko Vastaanottaja Lahetetty Vanhennettu

Tybvoimaviestit Sahkoposti Kiitos hakemuksesta Tracon 11: Uudet hakijat 4.4.2016

; ~ ) Sahkoposti Infoa infolle Tracon 11: Info 442016 4.4.2016
Tydvuorojen suunnittelu

Tekstiviesti Hakemuksesi on nyt peruutettu Tracon 11: Peruutetut
Saapuneeksi kirjaaminen

Muokkaa tehtévaalueita

Tyévoimahaun alkamis- ja
paattymisajat

Paitakoot
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Uutta viesti& luodessa ensimmaisena valitaan mité kanavaa kayttéen se lahetetéan. Télla hetkella tydvoimaviestien lahetys tukee seka séhkdpostia etta
tekstiviesteja, mutta séhkdpostit ovat yleensé normaali ja paéasiallinen viestintdkeino kun taas tekstiviestit on tarkoitettu korkeintaan kiireellisiin
yhteydenottoihin. Kompassi ei mydskaan tarkista kayttajien lisddmia puhelinnumeroita varmistusviestilla, joten virheiden mahdollisuus niissa on suurempi
kuin séhkdposteissa.

Vastaanottajaryhmasta valitaan mille ryhmalla kyseinen viesti Iahetetddn. Ryhmien nimet on koitettu valita kuvaavasti etté oikean ryhman valinta olisi
helppoa, niista kuitenkin laajempi maérittely omana sivunaan.

Otsikko nékyy séhkopostiviestissa vastaanottajille mutta sité kdytetddn myds tydvoimaviestien listassa eri viestien tunnistamiseen, joten tiivis ja kuvaava
otsikko on suotava. Siind vaiheessa kun tydvoimaviesteja kertyy niin otsikoiden merkitys oikean viestin ldytdmisessa korostuu.

Viestin teksti kenttdan taas tulee itse lahetettavan viestin sisaltd. Tekstiviestissa ei ndy muuta kuin kysyinen teksti. Suurin osa tekstista valitetaan
vastaanottajalle sellaisenaan mutta se tukee myos joitakin automaattisia teksteja, joihin se opastaa myds uutta viestia tehdessa.
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Kojelauta Tyovoimaviestin muokkaus
Hakemukset
Kanava* Sahkdposti w

Vastaanottajaryhm@*  -—— -

Tydévuorojen suunnittelu

Otsikko*
Saapuneeksi kirjaaminen
HUOM! Otsikko nékyy vastaanottajalle ainoastaan, jos viesti Iahetetadn sahkopostitse.
Muokkaa tehtavaalueita Tekstiviestilla Idhetettaville viesteille otsikkoa kaytetdan ainoastaan viestin tunnistamiseen
sisdisesti.
Tydvoimahaun alkamis- ja
paattymisajat Viestin teksti*

Paitakoot

Teksti {{ signup.formatted_job_categories_accepted }} korvataan listalla hyvaksytyn vankarin
tehtavaalueista ja teksti {{ signup.formatted_shifts }} korvataan vankarin vuoroilla.

Hylkaa muutokset ja palaa EEEIIENENEEERENE I ENEIEICE]

Lahetys ja vanhentaminen

Viestia ei ole vield I&hetetty.

Myés néma toiminnot tallentavat viestiin tehdyt muutokset.

|



{{ signup.formatted_job_categories_accepted }} sijoittaa kyseiseen kohtaan listan hyvéksytyisté tehtévéalueista. Jos siis vastaanottaja on hyvaksytty
esimerkiksi Infoon niin tdméan paikaille tulee lukemaan "Info" tai majoitusvalvojan kohdalla "Majoitusvalvoja”. Taméa on hyddyllinen esimerkiksi kun halutaan
lahettaa kaikille hyvaksytyille viesti hyvéksynnésta ja tieto siitd mihin tehtavaalueelle heidat on hyvaksytty.
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Kojelauta Ankara varoitus!
Hakemukset Tama viesti on jo lahetetty vastaanottajille. Mikali viestia, mt i vain niihin jiin, joille t&ma

viesti ldhetetadn muokkauksen jalkeen.

Ty6voimaviestit

Ty6vuorojen suunnittelu
Tyévoimaviestin muokkaus

Saapuneeksi kirjaaminen

Kanava* Sahk&posti v
Muokkaa tehtévaalueita
Tyovoimahaun alkamis- ja Vastaanottajaryhma* Tracon 11: Hyvaksytyt v
paattymisajat

Otsikko* Hyvaksyntd
Paitakoot

HUOM! Otsikko nékyy vastaanottajalle ainoastaan, jos viesti ldhetetdan sahkopostitse.
Tekstiviestilld I5hetettaville viesteille otsikkoa kéytetdan ainoastaan viestin tunnistamiseen
sisdisesti.

Viestin teksti® Onneksi olkoon!
Sinut on hyvaksytty {{ signup.formatted_job_categories_accepted }}

Teksti {{ signup.formatted_job_categories_accepted }} korvataan listalla hyvaksytyn vankarin
tehtavaalueista ja teksti {{ signup.formatted_shifts }} korvataan vankarin vuoroilla.

Hylka3 muutokset ja palaa EEEIELERENETEE RN ET W ENETECE

Joka siis nékyy vastaanottajalle:
Traconin tydévoimatiimi <tyovoima@tracon fi=
= Tauno |«

Onneksi olkoonl
Sinut on hyvaksytty Info

{{ signup.formatted_shifts }} puolestaan sijoittaa vastaanottajalle lisatyt vuorot viestiin. Sitd voidaan kayttaa esimerkiksi vuorojen ilmoittamiseen tai
vuoroista muistuttamiseen.

<TODO: liséé vastaavat esimerkkikuvat kuin ylla>

Tarke&dad on huomata etta viestin tallentaminen tallentaa sen ainoastaan luonnoksena. Jos viestin halutaan oikeasti Iahtevan taytyy muistaa valita "Léheta
viesti". Mikali viesti on tarkoituksella tai vahingossa tallennettu luonnoksena se nékyy viestit listassa ilman lahetyspaivaa. Klikkaamalla luonnosta paastaan
muokkaamaan viestid. Sivun alareunassa on vaihtoehdot luonnoksen poistamiselle tai viestin lahettdmiselle. Luonnos voidaan siis viela poistaa ilman etta
jaa pysyvasti listalle, viestit sen sijaan siina sailyvat.

Léhetys ja vanhentaminen

Viestid ei ole vield |ahetetty.

Myés ndmd toiminnot tallentavat viestiin tehdyt muutokset. Poista luonnos  THEREE




Kun viestilokista klitataan jo lahetetyn viestin otsikkoon sité paéstaan muokkaamaan. Huomattavaa kuitenkin on ettd muokkaus ei tietenk&an vaikuta jo
lahteneisiin teksti- ja sdhkodpostiviesteihin eikéd sama viesti lahde vastaanottajille montaa kertaa muokattunakaan eli muokkaukset nékyvat ainoastaan
niihin jotka liittyvat vastaanottajattaryhméan muokkausten teon jalkeen ja saavat viestin uutena. Se on térked muistaa ja siksi siitd nékyykin varoitus viestia
muokatessa. Tassakin mahdolliset muutokset taytyy muistaa tallentaa.
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Kojelauta Ankara varoitus!
Hakemukset Tama viesti on jo dhetetty vastaanottajille. Mikali muokkaat viestia, muokkaukset vaikuttavat vain niihin vastaanottajiin, joille tama

viesti lahetetddn muokkauksen jélkeen.
Tyévoimaviestit

Tyévuorojen suunnittelu
Tydvoimaviestin muokkaus

Saapuneeksi kirjaaminen

Kanava* Sahkdposti S
Muokkaa tehtévaalueita
Tybvoimahaun alkamis- ja Vastaanottajaryhma* Tracon 11: Info v
paattymisajat
Otsikko™ Infoa infolle
Paitakoot
HUOM! Otsikko nékyy vastaanottajalle ainoastaan, jos viesti lahetetaén sahkopostitse.
Tekstiviestilla Idhetettaville viesteille otsikkoa kaytetdan ainoastaan viestin tunnistamiseen
sisdisesti.
Viestin teksti® InfotyGntekijdiden tulisi osata confluencesta I6ytyvat tiedot hyvin ettd he voivat neuvoa
kavijoita.

Teksti {{ signup.formatted_job_categories_accepted }} korvataan listalla hyvaksytyn vankarin
tehtavaalueista ja teksti {{ signup.formatted_shifts }} korvataan vankarin vuoroilla.

Hylkda muutokset ja palaa [EREIEHLEYCEYECERERE] CHLERENELE]

Oleellisinta l&hetettyja viesteja hallittaessa on sivun alareunasta nédkyva vanhenemisen hallinta. Koska voimassa olevat tydvoimaviestit 1ahtevat
automaattisesti niille jotka liittyvat vastaanottajaryhmaan niin viestit joiden asiasisalto ei ole enda ajankohtaista tulee muistaa aina vanhentaa, jolloin niita ei
endaa laheteta ryhmiin liittyville. Vanheneminen ei tarvitse kuitenkaan olla pysyvaa silla vanhentuneeksikin merkitty viesti voidaan halutessa ottaa uudelleen
kayttéon. Lahetys ja vanhentaminen kohta my6s kertoo milloin viesti on lahetetty ja milloin se on merkitty vanhentuneeksi.

Voimassa oleva viesti

Léahetys ja vanhentaminen

Viesti on |&hetetty 4. huhtikuuta 2016 kello 18.00.

Myés ndma toiminnot tallentavat viestiin tehdyt muutokset. N s Ve T ET I e

Vanhentuneeksi merkitty viesti
Léhetys ja vanhentaminen

Viesti on |&hetetty 4. huhtikuuta 2016 kello 18.00.
Viesti on merkattu vanhentuneeksi 4. huhtikuuta 2016 kello 19.18.

My&s ndma toiminnot tallentavat viestiin tehdyt muutokset. Ota uudelleen kaytton
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